Bonnierforlagens regler for typografi och sattning esen: vmaszon

Dessa regler giller fér sittning av inlagor till textbécker
som kommer ut pa Bonnierférlagen. De ir till for att
garantera basta majliga lisbarhet i vara bécker.

I méjligaste man anvinds férlagens egna inlagemallar.
En inlagemall fran extern formgivare bér innehalla féljande
for att det ska bli en smidigt for den som sitter boken:

« Mallen ska vara i form av ett InDesigndokument
med specifikation for marginaler, satsytor, detaljer

i fram- och bakvagn.

« Specifikation f6r brodstil, rubriknivaer, bildtexter,
noter i ett "normal”-kapitel.

« Brodstilen ska vara detaljtypograferad: dvs ha
angivna virden for justering, avstind, indrag etc.

« I de fall boken innehaller bilder bor det finnas
anvisningar for bildplaceringar.

« Undvik fér smala marginaler. Oka girna inner-
marginalen i ryggen med 2-3 mm om boken beriknas
bli omfingsrik. Bunten ska vara minst 18 mm.

TEXTSATTNING

I Bonniers inlagemallar kan man vilja mellan
assymetriskt och symmetrisk layout (placering av
pagina, kolumntitel, titlar, rubriker etc)

Vilj assymetrisk om du har ett manus med manga
korta stycken. D4 ligger ofta tyngdpunkten till vinster
i spalten och ex en centrerad pagina ger ett oroligt
intryck. Om styckena i manuset dr langa och fyller ut
spalten vil dr valet en friga om smak. Folj direfter
den princip du valt, dvs all text ska vara centrerad
eller marginaljusterad om du valt symmetrisk layout.
Har du valt assymetrisk layout kan rubriker vara bide
vinster- och hogerstillda.

All text ska sittas sd att ordbilden varken ir for tit
eller for gles. Tillriktningen ska helst vara o (noll).
Anvind alltid ligaturer (fi, fli, fl). Ligaturer ger béttre
ordbilder. Undvik ligaturer som drar uppmirksam-
heten till sig (§t &). Dessa kan stora lisningen.

Lagom stora ordmellanrum ger god ldsbarhet.
Bredden pa gemena i”
for bista lisbarhet. Kontrollera ”Justering” i Indesign

om du tycker att texten ser gluggig eller for tit ut.

ir lagom stort ordmellanrum

InDesigns grundinstillning ger for gles sittning!
Prova att stilla in virdena fér ordmellanrum ill
70/90/110% eller 60/85/110%. Dessa virden ir
generella. Varje typsnitt beter sig lite olika.

Tillat hellre fler avstavningar in gluggig sats. Men
helst inte fler 4n 3 i samma stycke. Men det beror
pa styckets lingd. Avstava manuellt om det behovs
och anvind mjuka diviser/radbrytningar.

MAcC (kommando+shift+devis) pc (ctrl+shift+devis)

I vinsterstilld text bor avstavningar undvikas helt
(med undantag f6r mycket linga ord).

« Smala spalter vinsterstills alltid f6r att undvika
gluggiga spalter.

« Oka eller minska tillriktning (kerning) manuellt
med max t15 enheter i InDesign.

En harmonisk spalt ger god lisbarhet
Undvik horungar och korta utgingsrader. En enkel
horunge nere accepteras, men aldrig 6verst pa sida.
Tre enkla metoder loser problemen:
1 leta korta/langa stycken, prova dndra tillriktning pa
hela stycket 15 enheter.
2 tillrikta enstaka rad eller helt stycke +15 enheter
3 ligg en blankrad ovanfor mellanrubrik och

i virsta fall limna blankrad nederst pa sida/uppslag.
« Stycke efter blankrad ska ha minst tva textrader
kvar pa sidan, annars flyttas stycket till nista sida.
Fore blankrad méste det ocksd finnas minst tva rader
overst pa sidan. Helst tre.
« Vid kapitelslut skall det finnas minst 3 rader kvar pa
sidan, helst 5.

Detaljtypografi

Spirra alltid KAPITALER och VERSALER
60-80 enheter i InDesign. Versaler och kapitiler
ir jamnhoga vilket ger dem simre lisbarhet 4n
gemena bokstiver. Darfor spirrar man dessa,
inte av estetiska skal.

« Spirra aldrig gemena eller kursiva bokstiver.
Det forsiamrar ldsbarheten da ordbilden glesas ut.
« Blanda inte versaler och kapitiler i samma ord.

Indrag

Nytt stycke startar alltid med fyrkants indrag. Det
innebir att indraget ir lika stort som typstorleken.
Om texten istillet av estetiska skil har storre rad-
avstdnd bor indraget vara lika stort som radavstindet.
« Ta bort indrag vid kapitelstart och i nya stycken
som borjar efter blankrad.

« Utlimningspunketer ... sitts med alt+punke. .. och
har tunt blanksteg (alt+cmd+shift+M) fore och efter.

Pagina

Pagina och kolumntitel placeras 1,5 rad 6ver eller
under textspalten. Typsnittet ska vara samma som
brodtexten, storleken densamma eller 1 grad mindre.
Pagina riknas frn inlagans allra forsta sida, men sitts
ut frin och med forsta textsidan.

« Pagina tas bort pa sista sidan i ett kapitel.

« Pagina tas bort pa startsidor och sista sidan i boken.

« Blanksidor ska ocks4 vara utan pagina.

« Kolumntitel tas bort vid kapitelstart.



Interpunktion

HARFINT BLANKSTEG anvinds:

« Skiljetecken som dr hoga (;:1?) skiljs fran
framfoérvarande ord med ett harfint blanksteg.
Liksom snedstreck (/). Vissa typsnitt undantagna.
« Isifferuttryck efter tusental (5000, 10000, 25000).
Var uppmirksam pa att sifferavstinden kan variera
nigot for olika typsnitt.

TUNT BLANKSTEG (alt+cmd+shift+M) anvinds:
« Mellan initialer i namn (A. B. Carlsson)

« Efter punkt i sammansatta férkortningar (m.fl.)

Forkortningar har punkt dé de dr avbrutna (etc.
m.fl.), medan férkortningar som innehaller ordets
sista bokstav sitts utan punkt (dr nr kr)

« Skilj p& apostrof och accenttecken: Linné, ¢j Linne’.
« Anvind parenteser () for forklaringar och [ | for
textredigering.

Tankstreck och divis

LANGT TANKSTRECK anvinds:

Mellan olika orter, vissa sifferuttryck och fullstindiga
satser anvinds lingt tankstreck (alt-) ex
Stockholm-Kiruna, 10-20. D3 ska tecknet inte ha
ndgon extra luft fore eller efter. Ett tankstreck har
id anvindning inne i en mening alltid ett vanligt
mellanslag fore och efter.

— Tankstreck som inleder rad ska ha ett hart blank-
steg (fast bredd) efter sig.

« Divis eller bindestreck anvinds i namn ex Karl-Otto.

Citattecken

En svensk text innehaller manga ord som har extra
attribut som ringar och prickar. Dessa ”st6r” ocksa
lisningen. For att undvika fler stérningar ir det
limpligt att anvinda gisdgon som »citattecken«.
Citat inne i »citatet sitts med ’enkla’ citattecken«.
Korrekt svensk riktning f6r dessa citattecken” ir
99 (nio nio) bade fore och efter citat.

Anvind alltid korrekta citattecken. Vanligt fel 4r att
man anvinder ' (minut) eller " (sekund).

Lingre citat sitts 1—2 punkter mindre in brédtexten,
och med indrag (minst 1 fyrkants) pa bigge sidor.
D4 utgér citattecknen.

Rubriker

Rubriker justeras optiskt i InDesign.

« Spirra alltid KAPITALER och VERSALER.
« Knip gemena rubriker -5 enheter i InDesign.
Detta ger titare och bittre ordbilder.

« Rubriker, sitts i max tre olika grader.

« Rubriker vid kapitelstart liggs pd samma hojd.
« Radfall i flerradiga rubriker:

Flerradiga rubriker sitts med s jimnlanga rader
som mojligt. Undvik avstavningar i rubriker.

Siffror

Versala siffror 123 i brodtext skapar visuellt svarta
»blaffor« som stjil uppmirksamhet och stor lis-
flodet. Anvind gemena siffror 123 eller férminskade
123 i brodtext istillet.

«Tal under 100 skrivs med bokstiver.

« Tal som anger alder/mingd sites alltid med siffror.

« Sammansatta &rtal skriv 1910-24, ¢j 1910-1924.

« Tusental etc skiljs med tunt blanksteg 10 ooo.

« Grupperingar i speciella sifferuttryck ex postnummer,
telefonnummer kollas upp i Typografisk handbok eller
AlmquistesWiksells Séttningsguide.

Anfanger

Undvik anfanger om du inte har tid for detaljarbete!
Anfanger miste justeras manuellt.

« Klacken ska hinga utanfor spalten och férsta ordet
ska halla ihop. Undvik gluggar efter anfangen.

Fotnoter

Fotnot markeras med asterisk (*) med harfint blank-
steg fore. Om det finns fler fotnoter pd samma sida
anvinds typsnittets braksiffror pi samma avstind.
Fotnoten sitts med samma typsnitt som brodtexten,
men 2 punkter mindre grad. Samma radavstind som
brédtexten eller mindre. Fotnotens siffra sitts med
textens normalsiffra f6ljt av halvfyrkantsblanksteg.

FRAM- OCH BAKVAGN

Titelsidor

For titelsidorna kan man vilja att f6lja forlagets
“kostym” eller det enskilda bokomslagets form.

Vilj samma typsnitt som bokomslaget och i mojligas-
te mén dven placering och gruppering av texter. Om
det inte gir anvind forlagets egen titelsidesmall.
Kolofonen eller tryckort

Texten i kolofonen skall vara betydligt mindre in
brodtexten. Den ska vara diskret placerad antingen pé
sidan efter titelsidan eller bokens sista sida.
Innehallsférteckning

Innehéllsforteckningens syfte ir att ge lisaren en
overblick over bokens innehall. Den bor i de allra
flesta fall rymmas pa ett uppslag.
Litteraturférteckningar och register

« Forfattarnamnet sitts med spirrade kapitiler.

« Titlar kursiveras.

« Register placeras i tvi- eller flerspalt och sitts med
tvd punkter mindre stil an brédtexten.

Referenslitteratur

Bokstaven Ordet Texten av Christer Hellmark
Typografisk Handbok av Christer Hellmark
AlmquistecWiksells Sattningsregler
Forlagsboken

Atz gira bicker av Jost Hochuli

Arne Heines bok om typografi



